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Al Dirigente Scolastico 

Ai docenti referenti per l’orientamento degli alunni diversamente abili 

Ai docenti referenti del sostegno 

Ai docenti di sostegno 

Alle famiglie 

 
LINEE GUIDA ISCRIZIONE ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI CLASSI PRIME 

ANNO SCOLASTICO 2023\24 (delibera Cdl n.3  del 05/10/2022) 

1) CRITERI DI ACCOGLIENZA ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI 

 
● Numero di alunni diversamente abili per classe: l’Istituto segue le indicazioni del 

DPR 81/09, come confermato dalla Nota 1153 del MIUR del 4/08/17. 

 

Assegnazione del plesso: LA SEDE PRESCELTA NON E‘ GARANTITA 
 

E’ possibile esprimere la preferenza di plesso (San Bartolo - Via dei Bruni) ma si precisa che 
l’istituto Buontalenti adotta il criterio della residenza secondo quanto di seguito specificato: 

 
● Per la Sede di San Bartolo a Cintoia, saranno accolti in primis gli 

studenti residenti nelle seguenti zone: 
Quartiere 4 
Scandicci 

 

A seguire sarà adottato il seguente ordine di precedenza in base alla disponibilità dei posti: 

 

1. Lastra a Signa/Signa/San Casciano 

2. Peretola e Brozzi con CAP 50145/San Donnino 

3. Campi Bisenzio (zona a sud di via Paolieri e ad est del fiume Bisenzio) 

4. Montelupo/Montespertoli/Empoli/ /Capraia e Limite 

 
● Per la succursale di Via de’ Bruni saranno accolti in primis gli studenti residenti nelle 

seguenti zone: 

Quartiere 2 

Quartiere 1 
 

A seguire sarà adottato il seguente ordine di precedenza in base alla disponibilità dei posti: 

 

1. Quartiere 5 (Rifredi, Castello, Novoli, Baracca) 

2. Campi Bisenzio (zona ad ovest del fiume Bisenzio e nord di via Paolieri) 

3. Fiesole 

4. Quartiere 3/Bagno a Ripoli 

5. Sesto Fiorentino/Calenzano/Prato e provincia 

6. Impruneta/Chianti/Mugello 

Nota bene: la presenza di fratelli o sorelle che frequentano l’istituto dà la precedenza 

rispetto alla residenza 
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Si ricorda che il numero di classi dell’Istituto dipende dalle dotazioni in organico comunicate dall’USR e 

dall’USP, oltre che dalle strutture e dagli spazi disponibili assegnati dalla Città metropolitana. 

Seguendo quanto statuito dalla normativa in vigore, in caso di iscrizioni superiori al numero dei posti 

disponibili in ogni plesso, si garantirà un'adeguata inclusione agli alunni certificati ex lege 104/92 che 

hanno compilato correttamente la domanda di iscrizione. 

Quindi, per l’assegnazione dell’alunno nella sede o nella succursale si procederà ad un sorteggio tra le 

domande di iscrizione delle zone geografiche eventualmente rimaste escluse dall’ordine indicato nei punti 

sopra citati. 

Al sorteggio non partecipano gli alunni che hanno fratelli o sorelle frequentanti l’istituto. 

 
 

2) ASSEGNAZIONE SECONDA LINGUA STRANIERA 

Come da delibera del Consiglio d'Istituto n. 2 del 14/12/2020, le seconde lingue straniere studiate 
nelle classi prime sono le seguenti: 

 

SAN BARTOLO: SPAGNOLO e TEDESCO 

VIA DEI BRUNI: FRANCESE e SPAGNOLO 

 

Ne consegue che l’attribuzione della seconda lingua avviene in base all’assegnazione del plesso. 
 

Si ricorda che, indipendentemente dalla lingua studiata alla scuola media, lo studio della seconda 
lingua parte dal livello base. 

Si precisa che la lingua prescelta non è garantita e che in ogni caso sarà data priorità agli alunni 

con programmazione semplificata 

 

3) COMPILAZIONE DELLA DOMANDA 

 
Si invita a compilare correttamente la domanda di iscrizione online indicando il possesso della 

certificazione. Ciò è necessario, per legge, per assegnare il personale di sostegno ed educativo agli 

alunni. 

 

4) CRITERI DI POSSIBILE ESCLUSIONE 

 

Il Dirigente prenderà in esame la possibilità di esclusione della domanda di iscrizione nei 

seguenti casi: 

 

● Omissione e errori di compilazioni nella domanda di iscrizione della segnalazione del possesso di 

certificazione legge 104/92 (attestazione di handicap). 

● Mancata consegna alla segreteria didattica dell’Istituto della documentazione (L.104/92) dopo 15 

giorni dalla data ufficiale di chiusura delle iscrizioni; 

 

● Presentazione di certificazione scaduta (L.104/92 scaduta); 

 

● Mancata presentazione di certificato di autorizzazione alla frequenza dei laboratori redatto dal NPI 

della ASL, dopo 15 giorni dalla data ufficiale di chiusura delle iscrizioni. 

Qualora il DS accolga le domande degli alunni che si trovano nelle condizioni indicate nei punti precedenti 

e l’Istituto sia impossibilitato, a seguito dell’applicazione della normativa in vigore, ad inserirne alcuni, per 

questi si provvederà a effettuare un sorteggio. Gli alunni che dopo questa operazione saranno esclusi 

verranno indirizzati verso altre scuole. 

Agli studenti accolti potrà non essere garantito il plesso indicato nella domanda 
 
 
 



 

5) CONSEGNA DOCUMENTAZIONE OBBLIGATORIA 

Sarà obbligatorio consegnare in segreteria didattica (a mano o inviando per mail a 

didattica@buontalenti.edu.it ) entro 10 giorni dalla data di chiusura delle iscrizioni i seguenti 

documenti: 

 

● certificazione L.104 senza omissis (rilasciata dall'INPS) valida o in corso di rinnovo. In caso di 
attesa di data visita di rinnovo richiedere all'INPS il modello n°114 che estende la validità della 
documentazione. 

 

● diagnosi funzionale o profilo funzionale redatta dallo specialista dell’ASL referente del 
ragazzo/a durante l'anno scolastico 22/23. 

In attesa di rinnovo consegnare copia del documento presente nella segreteria didattica della 

Scuola Media di provenienza. 

 
● scheda informativa compilata dal docente di sostegno della scuola media utile per conoscere le 

caratteristiche dell’alunno/a 

 

● certificato di autorizzazione alla frequenza dei laboratori redatto dal medico ASL referente 

dell’alunno/a. Il documento è necessario per svolgere le attività tecnico/pratiche e dovrà indicare 

in modo esplicito la capacità dello studente o della studentessa di svolgere i laboratori come 
precisato successivamente. 

Nel certificato di autorizzazione alla frequenza dei laboratori dovrà essere specificato che “l’alunno 

è in grado di partecipare ai laboratori dell’Istituto (sala/bar, cucina e accoglienza turistica) e operare 

nel rispetto delle persone, delle attrezzature e degli spazi in cui si svolgeranno”, e dovrà essere 

indicato esplicitamente se l’alunno può operare in autonomia insieme al gruppo classe o se è 

necessaria la presenza dell’insegnante di sostegno o educatore di riferimento per un intervento 

individualizzato. Nel caso di dicitura non conforme si procederà automaticamente alla copertura con 

personale di sostegno o educatore durante le esercitazioni tecnico- pratiche. 

Per gli alunni che seguono una programmazione semplificata, se il certificato di autorizzazione al 

laboratorio riporterà la dicitura “in presenza di un adulto”, comporterà la riduzione delle ore di 

sostegno durante le lezioni curriculari in quanto il docente di sostegno o l’educatore dovrà seguire lo 

studente nelle ore di laboratorio. 

Si ricorda che il corso di studi prevede: 

● 4 ore settimanali di laboratorio di sala/bar e di cucina in cui si utilizzeranno strumenti 
(coltelli, planetarie, forni, ecc.) e materiali (olio e acqua bollenti) che richiedono un forte 
senso di responsabilità. 

● 2 ore settimanali di laboratorio di accoglienza turistica in cui saranno utilizzate   tastiere, hard 
disk, video e altri supporti elettronici delicati e pericolosi. 

● Periodi di stage presso strutture ricettive e ristorative sul territorio, che richiedono 
un’adeguata autonomia personale, relazionale e operativa. 

Per motivi di sicurezza la scuola può sostituire, in caso di necessità, le ore di laboratorio (cucina, 

sala/bar e accoglienza turistica) con attività didattiche alternative in accordo con gruppi di lavoro 

interdisciplinari al fine di sviluppare le reali potenzialità degli alunni. 
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6) COPERTURA ORARIA 

Non sarà possibile garantire sul monte ore settimanale la copertura totale da parte dei docenti di 

sostegno e degli educatori scolastici. 

 

7) FORMAZIONE CLASSI 

Le eventuali richieste di inserimento nella stessa classe di ex compagni delle scuole medie, 

dovranno essere comunicate entro e non oltre il 10/06/23 al seguente indirizzo mail: 

didattica@buontalenti.edu.it 

 

Si fa presente che non è assicurato che le richieste siano accolte. 

 
 

8) SCHEDA INFORMATIVA ALLEGATA 

Si allega la Scheda Informativa, da compilare a cura dei docenti di sostegno referenti dell’alunno e 

da consegnare ai referenti orientamento in ingresso del nostro istituto. 

 

Per informazioni si prega di contattare: 

 

● per la sede di San Bartolo 

Prof. Bucci Luigi 335 6190240 (luigibucci@buontalenti.edu.it) 
 

Prof.ssa Previtera Rosaria 349 3042116 (rosariaprevitera@buonatalenti.edu.it) 
 

Prof.ssa Coppola Elena 3403104037 (elenacoppola@buontalenti.edu.it) 
 

 

● per la sede di Via dè Bruni 
 

Referenti del sostegno: 

 

Prof.ssa Cioffi Francesca 3384222119  sostegnoviabruni@buontalenti.edu.it 
 

Prof. Trapani Francesco 3803495941 sostegnoviabruni@buontalenti.edu.it 
 

Orientamento sostegno Bruni: 
 

Prof. ssa Tuci Lucia 348 3347541 (luciatuci@buontalenti.edu.it) 
 

 

 

Firenze, 05/10/2022  
 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Maria Francesca Cellai 

 

Firma autografa sostituita a 

mezzo stampa ai sensi dell'art. 

3 comma 2 del D.lgs n. 39/9 
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SCHEDA 

INFORMATIVA 

 

Cognome e nome: 

Nato/a                                                                                          il                                                                              

Residente 

a via  

Scuola di provenienza  

Ore sostegno  Ore educatore scolastico  

Distribuzione ore sostegno alle medie: 

 

AREA LOGICO-MATEMATICA (matematica): 

AREA LINGUISTICA (italiano, storia, geografia, inglese, alternativa): 

AREA TECNICA (musica, arte e immagine, scienze, tecnologia):       

AREA MOTORIA (Scienze motorie):  

 

Seconda lingua straniera studiata alle medie: FR □   SP □     TED □ 

Religione alle medie: SI □   NO □ 

  

Materia Alternativa alle medie: SI □ NO □ 

 

Assistenza domiciliare SI □ NO □ 
 

ASSISTENZA DI BASE 

L’alunno ha bisogno di assistenza (a carico della 

scuola)? SI NO 

Ore assistente 
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Frequenza alle scuole medie: 

REGOLARE   RIDOTTA (ore settimanali …….)  

Segue il programma della classe in tutte le discipline? SI NO 

Riceve particolari riduzioni e/o differenziazioni

 di 

Programm

a? 

 

SI     NO 

(Se sì, specificare in quali discipline e le modalità)   

 

………………………………………………………………………………………… 

 

………………………………………………………………………………………… 
 

Ha una percentuale di invalidità? SI NO 

   

Iscrizione al collocamento mirato (L. 69/99) 

 

Motivazione per la scelta della scuola (scelta 

autonoma?) 

SI NO 

 

………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………

SEDE CHE SI INTENDE INDICARE SULLA DOMANDA DI ISCRIZIONE:  

Via dei Bruni S. Bartolo 

 

NB: in caso di un alto numero di richieste di iscrizione, non è possibile garantire il 

rispetto della scelta effettuata. 

 

Dati insegnante di sostegno: 

 

…..................................................................................................................................... 

 

…………………………………………………………………………………………. 

 

Dati neuropsichiatra: 

 

………………………………………………………………………………………… 

 

………………………………………………………………………………………… 



 

Data scadenza 

L.104…………………………………………………………………………………. 

 

Documentazione obbligatoria da consegnare in segreteria didattica (a mano o 

inviando per mail a didattica@buontalenti.edu.it  ) entro 10 giorni dal termine delle 

iscrizioni: 

 

 

● certificazione L.104 senza omissis (rilasciata dall'INPS) valida o in corso di 

rinnovo. In caso di attesa di data visita di rinnovo richiedere all'INPS il modello 

n°114 che estende la validità della documentazione. 

 

● diagnosi funzionale o profilo funzionale redatta dallo specialista dell’ASL referente 

del ragazzo/a durante l'anno scolastico 22/23. 

In attesa di rinnovo consegnare copia del documento presente nella segreteria 

didattica della Scuola Media di provenienza. 

 

● scheda informativa compilata dal docente di sostegno della scuola media utile per 

conoscere le caratteristiche dell’alunno/a 

 

 

● certificato di autorizzazione alla frequenza dei laboratori redatta dal medico ASL 

referente della ragazza o del ragazzo. Il documento è necessario per svolgere le 

attività tecnico/pratiche. Dovrà indicare in modo esplicito la capacità dello studente 

o della studentessa di svolgere i laboratori come indicato successivamente. 
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