
 

 
 

All’Albo online 

Sul Sito web dell’Istituto - sez.  

Amministrazione Trasparente 

 

Oggetto: Avviso interno per la selezione di figure professionali “PROGETTISTA” e 

“COLLAUDATORE” da impiegare nel progetto: 

 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti 

per l’apprendimento” 2014-2020 -  Asse  II  - Infrastrutture per l’istruzione –  Fondo  Europeo  di  

Sviluppo  Regionale  (FESR)  –  REACT  EU.  Asse  V  – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) 

“Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia  di  COVID-19  e  

delle  sue  conseguenze  sociali  e  preparare  una  ripresa  verde,  digitale  e  resiliente  

dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente 

dell’economia - Avviso  pubblico  prot.n.  38007 del  27  maggio  2022  “Ambienti  didattici  

innovativi  per  la  scuola dell’infanzia”. 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole 

dell’infanzia” – CODICE PROGETTO: 13.1.5A-FESRPON-TO-2022-48 - CUP F14D22000580006 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 

VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali 

sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni 

Pubbliche" e ss.mm.ii.; 

VISTO  il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche; 

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 





 

VISTO  che ai sensi dell’art. 45 del D.I. 129/2018, l’istituzione scolastica può 

stipulare contratti di prestazione  d’opera con esperti per particolari attività 

ed insegnamenti, al fine di garantire l’arricchimento dell’offerta formativa, 

nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di 

sperimentazione 

VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che 

regolamenta i compensi, gli aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed 

impieghi nella P.A. 

VISTE  le linee guida dell’autorità di gestione P.O.N. di cui alla nota MIUR 1588 

del 13.01.2016 recanti indicazioni in merito all’affidamento dei contratti 

pubblici di servizi e forniture al di sotto della soglia comunitaria; 

VISTO   l’avviso pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici 

innovativi per la scuola dell’infanzia”. 13.1.5 – “Ambienti didattici 

innovativi per le scuole dell’infanzia”;  

VISTA la candidatura N. 1083594 38007 del 26/05/2022 - FESR - REACT 

Ambienti didattici innovativi per la scuola dell'infanzia L. Capuana;  

VISTA la delibera del Consiglio d’istituto n. 58 – “Ratifica candidatura PON Per la 

Scuola - competenze e ambienti per l’apprendimento” del 5/7/2022; 

VISTA la lettera di autorizzazione del progetto Prot. AOOGABMI del 5/09/2022;  

VISTE  le Disposizioni ed Istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai 

FSE-FESR 2014-2020; 

VISTO  il Decreto Interministeriale n. 129 del 28 agosto 2018 (Regolamento     

concernente le istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle 

istituzioni scolastiche);  

VISTO  il Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) di cui al Regolamento (UE) 

n. 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio del 12.01.2021; 

VISTE le “Linee guida dell’autorità di gestione per l’affidamento dei contratti pubblici 

di Servizi e forniture” pubblicate con nota MIUR prot. AOODGEFID/1588 del 

13.01.2016 e successivi aggiornamenti e integrazioni; 

VISTO il Programma annuale relativo all’esercizio finanziario 2022 approvato dal 

Consiglio d’Istituto e l’assunzione al bilancio del finanziamento in parola; 



 

RILEVATA l’esigenza di procedere con urgenza all’individuazione di esperti per svolgere 

attività di progettazione e collaudo nell’ambito del progetto finalizzato alla 

realizzazione e acquisizione, da parte delle istituzioni scolastiche ed educative 

statali del primo ciclo di istruzione, di “Ambienti didattici innovativi per le 

scuole dell’infanzia”; 

 

tutto ciò visto, ritenuto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente decreto 

 

EMANA 

il presente avviso per la selezione delle seguenti figure professionali:  

 n° 3 Esperti Progettisti nell’ambito di progetti per acquisizioni di dotazioni nelle 

istituzioni scolastiche; 

 PROGETTISTA- Area Biblioteca- max 30 ore 

 PROGETTISTA – Area dotazioni informatiche TIC e Robotica educativa – max 30 ore 

 PROGETTISTA – Area attrezzature educative- max 30 ore 

 

 n.1 Esperto Collaudatore nell’ambito di progetti per acquisizioni di dotazioni nelle 

istituzioni scolastiche – Max n° di ore: 50. 

 

 

ENTE COMMITTENTE 

Istituto Comprensivo Statale M. Gandhi Via Fra G. Golubovich 4 - Firenze  

Indirizzo e-mail: fiic812003@istruzione.it 

Dirigente: Dr. Maria Carmela Intrieri 

Direttore Amministrativo Avv. Liliana Formica 

 

Art. 1 – Oggetto dell’incarico – durata – compenso 

L’incarico professionale da attribuire prevede, in ordine alle attività di progettazione, la 

predisposizione degli  interventi  e  del  piano  acquisti  per  consentire  l’indizione  delle  gare  per  

la  fornitura  delle attrezzature  e  la  realizzazione  dei  lavori  previste  dal  progetto,  la  partecipazione  

alla  valutazione  delle offerte e alla predisposizione del prospetto comparativo per l’individuazione 

della/delle ditta/e aggiudicatrice della gara; la collaborazione con il DS e il DSGA per l’inserimento 
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online dei dati richiesti e, in genere, per il successo del progetto;  la redazione dei verbali delle proprie 

attività; la gestione della piattaforma relativamente alla “gestione dei progetti” nell’area infrastrutture 

dell’avviso  (avvio,  matrice  acquisti, conclusione,  dati  di  collaudo);  gestione  dei  rapporti  con  

la  ditta,  avanzamento  dei  lavori,  solleciti  e quanto altro necessario al rispetto della tempistica 

imposta; collaborazione col Dirigente Scolastico e col Direttore  SGA per tutte le problematiche  

relative  al piano  FESR, al fine  di soddisfare tutte  le esigenze che  dovessero  sorgere  per  la  corretta  

e  completa  realizzazione  del  Piano  medesimo,  partecipando  alle riunioni necessarie al buon 

andamento delle attività. 

Per i moduli indicati del percorso formativo e per le ore previste il compenso è di 17,50 

(diciassette/50) euro/ora lordo dipendente, corrispondente a € 23,23 (ventitré/23) euro/ora lordo stato.  

La durata dell’incarico coincide con quella prevista per la realizzazione e chiusura mediante del 

progetto: 31 marzo 2023. 

Art. 3 - Presentazione domande 

Le istanze di partecipazione, redatte sull’allegato modello A, debitamente firmata con firma autografa 

in calce, corredate dall’allegato B – autovalutazione titoli e dal curriculum redatto secondo il modello 

europeo (anche esse debitamente firmate), e da un documento di identità in corso di validità devono 

pervenire, entro le ore 12:00 del 21/11/2022 esclusivamente a mezzo mail all’indirizzo istituzionale 

fiic812003@istruzione.it, con oggetto: 

 “CANDIDATURA PON AMBIENTI INNOVATIVI INFANZIA - NOME COGNOME – 

PROGETTISTA- Area Biblioteca”  

 “CANDIDATURA PON AMBIENTI INNOVATIVI INFANZIA - NOME COGNOME – 

PROGETTISTA – Area dotazioni Informatiche”  

 “CANDIDATURA PON AMBIENTI INNOVATIVI INFANZIA - NOME COGNOME – 

PROGETTISTA – Area attrezzature educative”  

 

 “CANDIDATURA PON AMBIENTI INNOVATIVI INFANZIA - NOME COGNOME – 

COLLAUDATORE” 

Il Curriculum Vitae deve essere numerato in ogni titolo, esperienza o formazione, per cui si richiede 

l’attribuzione di punteggio, e i numeri che la contraddistinguono devono essere riportati nella scheda 

di autovalutazione allegato; 

Art. 4 - Cause di esclusione: 

Saranno cause tassative di esclusione: 
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 istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti; 

 Curriculum Vitae non in formato europeo; 

Art. 5 - Partecipazione 

Ogni facente istanza deve accludere alla domanda (ALL.A) la griglia di valutazione compilata (ALL. 

B) e il curriculum.  

Ogni candidato può concorrere per una o entrambe le figure professionali presentando una istanza di 

partecipazione per ognuna delle figure professionali per cui ci si candida. Le griglie di valutazione devono 

essere compilate una per ogni figura professionale per cui ci si candida. ista la incompatibilità del ruolo di 

Progettista con quello di Collaudatore potrà comunque essere assegnato un solo incarico per figura 

professionale, al primo classificato nella rispettiva graduatoria, scorrendo la stessa in caso di rinuncia. Nel caso 

in cui lo stesso candidato dovesse risultare primo classificato in entrambe le graduatorie, si procederà ad 

assegnare incarico di Collaudatore. 

 

Art. 6 - Selezione 

La selezione verrà effettuata da un’apposita commissione di valutazione, nominata con 

provvedimento formale del Dirigente Scolastico, attraverso la comparazione dei curriculum, in 

funzione delle griglie di valutazione allegate.  

I risultati della selezione (graduatoria) saranno pubblicati all’Albo online dell’Istituto.   

La graduatoria affissa all’albo online avrà valore di notifica agli interessati che potranno inoltrare 

reclamo entro 5 giorni dalla data della pubblicazione. L’esito della selezione sarà comunicato 

direttamente ai candidati individuati e affisso all’Albo della scuola.  

Questa  Istituzione  Scolastica  si  riserva  di  procedere  al  conferimento  dell’incarico  anche  in  

presenza  di una sola domanda valida. L’attribuzione degli  incarichi  avverrà  tramite  provvedimento.  

L’incarico  non costituisce rapporto di impiego  ed  il  compenso  spettante  sarà  erogato  in  un'unica  

soluzione  al  termine  delle  attività previa presentazione di apposita time card. Gli incarichi verranno 

assegnati seguendo l’ordine di graduatoria. Il Dirigente scolastico si riserva la facoltà di dividere o 

meno l’incarico secondo le istanze pervenute e le competenze certificate degli aventi presentato 

istanza; 

Art. 7 – Compiti dei Progettisti 

L’esperto Progettista dovrà essere fornito di conoscenze ed esperienze comprovate nel settore della 

progettazione. In particolare, è richiesta pregressa esperienza nella progettazione nell’ambito dei 

progetti per acquisizioni di dotazioni tecnologiche nelle istituzioni scolastiche ed educative statali del 



 

primo ciclo di istruzione e dovrà occuparsi della redazione del capitolato acquisti previo sopralluogo 

degli ambienti. In particolare ciascuna delle figure individuate  

In particolare, si impegnerà a: 

 svolgere un sopralluogo accurato dei locali destinatari dei lavori e/o delle attrezzature; 

 individuare le dotazioni consone alla predisposizione degli ambienti e all’introduzione delle 

stesse nella programmazione pedagogica dell’Istituto; 

 compilare dettagliatamente il piano acquisti indicando nel dettaglio le specifiche 

caratteristiche delle attrezzature da acquisire; 

 collaborare con il DS e DSGA anche per eventuali problematiche post affidamento fornitura 

con l’Operatore economico affidatario; 

 Ricerche di mercato per la individuazione delle ditte fornitrici del materiale richiesto 

 Redazione del capitolato tecnico secondo la normativa PON  

 Verifica della fattibilità del capitolato tecnico 

 Verifica della rispondenza del capitolato tecnico alle esigenze della scuola 

 Sopralluogo e verifica degli spazi destinati ai prodotti  

 Capitolato tecnico delle forniture occorrenti 

 Preparazione della tipologia di affidamento 

 Redazione del disciplinare di gara, delle matrici d’acquisto, del capitolato tecnico definitivo 

 Assistenza alle fasi della procedura 

 Ricezione delle forniture ordinate e compilazione del rispettivo registro inventariale 

 Verifica della corrispondenza di quanto arrivato a quanto ordinato 

 Supervisione alla esecuzione dei lavori di installazione  

 Redigere il registro delle presenze per comprovare l'attività lavorativa svolta; 

 Controllare la piena corrispondenza, specie in termini di funzionalità, fra le attrezzature 

acquistate, quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle richieste nel piano degli acquisti oltre 

ad eventuali lavori eseguiti; 

 Predisporre la documentazione afferente al proprio operato (verbali, foglio firme); 

Art. 8 – Compiti del Collaudatore 

L’esperto collaudatore dovrà essere fornito di esperienze informatiche comprovate che ne attestino le 

indispensabili competenze nel settore del collaudo di ambienti digitali - aule innovative. In 



 

particolare, è richiesta pregressa esperienza di conoscenza e collaudo di dotazioni e/o laboratori pure 

nell’ambito dei progetti PON FESR – PNSD e avrà il compito di: 

 Verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e la corrispondenza rispetto a quanto 

specificato nel Capitolato secondo il progetto predisposto dall’istituto; 

 Eseguire verifiche e controlli di tutta la fornitura rispetto alle caratteristiche di qualità e di 

costo, alla loro efficace funzionalità e alla rispondenza di hardware e software alle prestazioni 

richieste e dichiarate dall’azienda fornitrice non oltre quindici giorni dalla comunicazione 

della data di consegna e messa in funzione, salvo diverso termine contrattuale; 

 Procedere con il collaudo in contraddittorio con i tecnici della ditta fornitrice e sottoscrivere 

il verbale di collaudo dei beni e degli adeguamenti eventualmente effettuati; 

 Svolgere l’incarico secondo il calendario approntato dall'Istituto; 

 Verificare la rispondenza dei beni acquistati e degli adeguamenti eseguiti rispetto al progetto 

stilato; 

Il collaudo dovrà riguardare la totalità delle apparecchiature oggetto del contratto e dovrà essere 

eseguito secondo quanto previsto all’art. 24 del DPCM 6.8.1997 n. 452. L’incarico di collaudo 

consisterà nell’accertamento finale della corretta esecuzione contrattuale e nell’attestazione della 

conformità della fornitura a quanto richiesto dall’Istituzione Scolastica e previsto nell’allegato 

tecnico alla progettazione. Le riunioni per il collaudo dovranno essere verbalizzate, con l’indicazione 

dell’ora di inizio e termine dei lavori, degli argomenti trattati, delle decisioni assunte e del nominativo 

dei partecipanti. 

Art. 9 - Requisiti di accesso – criteri di scelta 

Vista l’elevata professionalità occorrente per la realizzazione di quanto richiesto dal progetto in 

oggetto saranno considerarti i seguenti titoli ed esperienze lavorative: 

Laurea quinquennale o quadriennale vecchio  

ordinamento  pertinente  con  il  settore pedagogico 

Laurea triennale pertinente con il settore / Diploma 

di Scuola secondaria di 2° grado in settore attinente   

punti  5/punti 3/punti 2   

Attività pertinente con l’oggetto del bando svolta 

presso Istituzioni scolastiche Statali o paritarie-  

Punti 2 per ogni esperienza annuale fino ad  

un  max  di  10 punti 

Pregresse  esperienze,  in  qualità  di  

progettista/collaudatore,  in  progetti  PON/FESR  

Punti 2 per ogni esperienza Max 10 punti 



 

attinenti  al settore richiesto (per l’incarico di 

progettista)  

Corsi di aggiornamento in ambito pedagogico e TIC  Punti 2 per ogni certificazione - Max 10 

punti 

Altre certificazioni in campo informatico (AlCA, 

Microsoft, ecc.)  

Punti 2 per ogni certificaz. Max 10 punti 

Conoscenza documentata del MEPA e CONSIP  Punti 5 

L’Istituto procederà alla selezione sulla base dei criteri sopra riportati ed in base ai seguenti criteri di 

priorità:  

1. Personale interno in servizio presso l’Istituto Comprensivo Gandhi di Firenze  

2. Personale esterno  in  servizio  presso  altre  Istituzioni  scolastiche  del  territorio  previa  

autorizzazione  proprio Dirigente scolastico;  

Art. 10 - Responsabile del Procedimento 

Ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs 50/2016 (art. 9 e 10 del D.P.R. n.207/10), viene nominato 

Responsabile del Procedimento La Dirigente Scolastica Maria Carmela Intrieri. 

Art. 11 – Trattamento dati - pubblicità 

Ai  sensi  del  D.lgs.196/2003  e   d e l   G D P R   ( U E )   6 7 9 / 2 0 1 6   i  dati  personali  forniti  

dagli  aspiranti saranno raccolti presso l’Istituto  per le finalità strettamente connesse alla sola gestione 

della selezione. I medesimi dati potranno essere  comunicati  unicamente  alle  amministrazioni  

pubbliche direttamente  interessate  a  controllare lo svolgimento della selezione o verificare la 

posizione giuridico- economica dell’aspirante. 

Il  presente avviso  viene  reso  pubblico  mediante  affissione  all’albo  online  dell’istituto,  sul  sito  

internet dell'Istituto  www.icsgandhifirenze.edu.it.  La modulistica è allegata  al  presente  avviso  ed  

è  scaricabile dal  sito  della  scuola  nella  sezione  Amministrazione  Trasparenza  –  Disposizioni 

Generali.  Dell’esito della procedura comparativa sarà data analoga pubblicità. 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Maria C.Intrieri 



Al Dirigente Scolastico 

I.C. M.GANDHI – Firenze 

fiic812003@istruzione.it 

 

MODELLO A – ISTANZA DI PATECIPAZIONE 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020 - Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale 

(FESR) – REACT EU. Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli 

effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una 

ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, 

digitale e resiliente dell’economia - Avviso pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici 

innovativi per la scuola dell’infanzia”. 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”. 

CODICE PROGETTO: 13.1.5A-FESRPON-TO-2022-48 - CUP F14D22000580006 

Il/la sottoscritto/a______________________________________________________ nato/a a 

_______________________________________________ il ____________________ codice fiscale 

|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__| residente a 

___________________________via_____________________________________ recapito tel. 

_______________ recapito cell. _____________________ indirizzo e-mail ________________________ in 

servizio presso ______________________________ con la qualifica di ____________________ con 

contratto a tempo _____________ fino al _____________. 

CHIEDE 

Di partecipare alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di 

 PROGETTISTA 

 COLLAUDATORE 

A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso 

di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 

 di aver preso visione delle condizioni previste dall’avviso di selezione 

 di essere in godimento dei diritti politici 

 di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali pendenti: 

__________________________________________________________________ 

 di non avere procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti procedimenti penali pendenti: 

__________________________________________________________________ 

 di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività svolta 

 di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previsti dalla norma vigente 

 

Si allega alla presente: 

 Allegato B (griglia di valutazione) 

 Curriculum Vitae 

  

Data___________________ firma_____________________________________________ 

 

N.B. - La domanda priva degli allegati e non firmati non verrà presa in considerazione 
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Al Dirigente Scolastico 

I.C. M.GANDHI – Firenze 

fiic812003@istruzione.it 

MODELLO B – AUTOVALUTAZIONE DEI TITOLI 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020 - Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale 

(FESR) – REACT EU. Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli 

effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una 

ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, 

digitale e resiliente dell’economia - Avviso pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici 

innovativi per la scuola dell’infanzia”. 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”. 

CODICE PROGETTO: 13.1.5A-FESRPON-TO-2022-48 - CUP F14D22000580006 

Il/la sottoscritto/a______________________________________________________ nato/a a 

_______________________________________________ il ____________________ codice fiscale 

|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__| residente a ___________________________ 

via_____________________________________ recapito tel. _______________ recapito cell. 

_____________________ indirizzo e-mail ________________________ in servizio presso 

______________________________ con la qualifica di ____________________ con contratto a tempo 

_____________ fino al _____________, candidato per la figura di PROGETTISTA/COLLAUDATORE 

(eliminare la voce non interessata), sulla base dei criteri di cui all’avviso di selezione, dichiara il seguente 

punteggio, come da curriculum vitae che si allega: 

Laurea quinquennale o quadriennale vecchio  ordinamento  pertinente  con  il  settore 

pedagogico Laurea triennale pertinente con il settore / Diploma di Scuola secondaria di 2° 

grado in settore attinente   

 

Attività pertinente con l’oggetto del bando svolta presso Istituzioni scolastiche Statali o 

paritarie-  

 

Pregresse  esperienze,  in  qualità  di  progettista/collaudatore,  in  progetti  PON/FESR  

attinenti  al settore richiesto (per l’incarico di progettista)  

 

Corsi di aggiornamento in ambito pedagogico e TIC   

Altre certificazioni in campo informatico (AlCA, Microsoft, ecc.)   

Conoscenza documentata del MEPA e CONSIP   

TOTALE                                                                      

 

Data___________________ firma_____________________________________________ 

N.B. - La domanda priva degli allegati e non firmati non verrà presa in considerazione 
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